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Deine Aufgaben
 — Unterstützung bei der Datenerfassung und Datenan- 

reicherung in unserem CRM-System

 — Erstellung von Auswertungen, Reports und Statistiken 
für das Vertriebscontrolling

 — Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von  
Marketing- und Vertriebsevents  

Dein Profil
 — Abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare 

Ausbildung

 — Erste Erfahrungen als Assistenz im Vertrieb sind von 
Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich

 — Ausgeprägte Eigeninitiative und hervorragendes Zeit- 
und Selbstmanagement 

 — Ein gutes Verständnis für Zahlen und betriebswirt-
schaftliche Zusammenhänge

 — Sehr gute Kommunikations- und Teamkompetenz so-
wie eine ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung

 — Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Powerpoint, 
Word), Kenntnisse im Umgang mit CRM-Systemen sind 
von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich

Haben wir dein Interesse geweckt? 
 
Bitte schicken Sie uns Ihren Lebenslauf, Ihre Gehaltsvor-
stellung sowie Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin 
unter dem Stichwort „Teamassistenz Vertrieb (m/w/d)“  
an  jobs@sack.de. 

Wir bitten Personaldienstleister, Arbeitsvermittler und Headhunter 

von einer Kontaktaufnahme abzusehen. 

gesucht!

Teamassistenz Vertrieb

Sack Fachmedien ist einer der führenden Fachmedienhändler Deutschlands. Wir sind spezialisiert 
auf die Fachgebiete Recht, Wirtschaft und Steuern und bieten individuelle Service-Leistungen für 
Kanzleien, Bibliotheken, Unternehmen und die Öffentliche Hand. Sack Fachmedien ist ein Tochter-
unternehmen des Verlags Dr. Otto Schmidt und Teil einer ständig expandierenden Unternehmens-
gruppe.

Wir bieten dir
 — Professionelles Onboarding und intensive Einarbei-

tung

 — Einen Arbeitsplatz nähe Rhein/Südstadt (Linie 16+17)

 — Flexibilität bei den Arbeitszeiten (Gleitzeit) 

 — Attraktive Mitarbeiterrabatte, Zuschuss zum Deutsch-
landticket 

 — Überdurchschnittlichen Urlaub und zusätzlich  
Bonustage dazu 

 — Offene Türen und hilfsbereite, engagierte Kollegen, 
vielfältiger Austausch 

Zur Unterstützung unseres Vertriebsteams bieten wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle zur 
Teamassistenz Vertrieb (m/w/d) in Teilzeit mit 20 Std./Woche (hybrid) in Köln an. 

Neugierig?
Erfahre mehr!

In dieser Position unterstützt du unser Vertriebsteam bei administrativen Aufgaben und trägst wesentlich zu einem reibungs- 
losen Ablauf der Vertriebsprozesse bei. 


